	СЕНІМХАТ ҰЙЫМНЫҢ ФИРМАЛЫҚ БЛАНКІСІНДЕ БАСЫП ШЫҒАРЫЛАДЫ


_____________ қ. 

«___»_________201__жыл

Сенімхат

Осы сенімхат арқылы _________________________ ___________________ (бұдан әрі – Ұйым) атынан ___________________________ негізінде әрекет ететін ___________________ төмендегі жауапты тұлға/лар/ға мынадай әрекеттерді:

	№ 
	Тегі, аты, әкесінің аты
	Лауазымы
	Қолының

үлгісі
	Жеке куәлігінің/

паспортының деректері

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· Жалақы жобасы бойынша төлемдерді қабылдауға/есепке жазуға байланысты банктік қызмет көрсету шартында белгіленген құжаттардың тізбесіне сай Банкке құжаттарды беруді; 

· Банкте Ұйымның мүддесін қорғауды сеніп тапсырады.

Осы сенімхаттың қолданылу мерзімі: _________________________

Басшы: 

___________________________/__________________/

                     (қолы) 

(Т.А.Ә.)

Бас бухгалтер:

__________________________/__________________/

                    (қолы) 

(Т.А.Ә.)

М.О.

****

Қызметкерлермен еңбек шарттарын тоқтату туралы хабарлама 

____________________________________________

(Ұйымның атауы)

_____________ қ.                                                                         «____» ____________ 201_ж.

	№ 
	Қызметкердің Т.А.Ә. 
	Жеке басын куәландыратын құжат 
	Картаның нөмірі
	Жұмыстан босатылған күні

	1.
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	


ЖИЫНТЫҒЫ: ______ (________) адам.

Басшы: 

___________________________/__________________/

                     (қолы) 

           (Т.А.Ә.)

Бас бухгалтер:

__________________________/__________________/

                    (қолы) 

(Т.А.Ә.)

М.О.

****

Ұйым беретін қажетті құжаттардың тізбесі
Ұйымнан:

1. Заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеуге алу/қайта тіркеуге алу туралы куәлік*

2. Құрылтай құжаттары (қолданыстағы өзгерістермен және олардың тіркеуге алынғанын растайтын куәліктермен)*

3. Салық төлеушіні тіркеу туралы куәлік (СТН).*
4. Басшы лауазымына тағайындалғанын (таңдалғанын) растайтын құжаттар:

· Меншік иелерінің жиналысы хаттамасы немесе басшы лауазымына тағайындау туралы шешім берілген басқа құжат;*

· Басшы лауазымына кірісу/тағайындау туралы бұйрық;*

· Басшының жеке басын куәландыратын құжат*

Қызметкерден:

1. Жеке басын куәландыратын құжат (көшірмесі);
2. Салық төлеушіні тіркеу туралы куәлік (СТН) (көшірмесі);
3. Әлеуметтік жеке код иелену туралы куәлік (ӘЖК) (көшірмесі).
Ескерту:

Жұлдызшамен («*») белгіленген құжаттар нотариус растаған көшірме түрінде беріледі немесе құжаттардың түпнұсқаларын салыстыру үшін берілген кезде Банк заңды тұлға бекіткен көшірмесін қабылдайды.
